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1. 店舗設定 

1.1 「店舗設定」 

店舗設定では現在店舗で取り扱う商品データを端末内に取り込む(同期す

る)ことが可能です。 

ログイン画面の「店舗設定」ボタンをクリックして、必要な情報(管理者権限の

ログイン ID、パスワード等)を入力後、確認ボタンをクリックします。
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1.2 バックオフィスでのレシート印刷の設定 

店舗管理メニューの【POS管理】内にある「レシート印刷設定」ボタンをクリッ

クし、設定画面を表示します。 

設定画面ではレシートに印刷する情報として、ショップロゴ、ショップ名、事業

者登録番号(適格請求書発行事業者登録済みの場合のみ)など、必要な

ショップ情報を入力します。
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2. レジ係ログイン 

レジ係のユーザー名とパスワードを入力し、ログインをクリックします。 

 

3. 言語切り替え 

「言語切り替え」ボタンから、言語切り替えフォームを表示し、言語を選択しま
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す。 
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4. レジ操作 

4.1 商品の入力(ハンディスキャナ) 

ハンディスキャナで商品のバーコードをスキャンし、会計が可能です。 

 

4.2 商品の入力(数字キーパッド) 

スキャンできない場合、数字キーパッドを利用した商品コードの直接入力も

可能です。 
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4.3 商品の入力(商品リスト) 

画面右にある「商品カテゴリ」メニューを選択し、商品画像リストからの選択も

可能です。 

 

4.4 商品割引、数量、税率などの変更 

画面左にある選択済み商品リストの「編集アイコンボタン」をクリックして、デー

タの修正が可能です。 
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4.5 クーポンコード利用 

販促用に発行したクーポンコードは画面左下の入力欄から指定可能です。 
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4.6 選択した商品を無料提供 

画面左にある選択済み商品リストの「編集」アイコンをクリックし、ポップアップ

内の「プレゼント」ボタンをクリックすることで、対象商品の無料提供が可能に

なります。 
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4.7 現金払い 

「決済へ進む」ボタンをクリックし、支払い方法を選択することが可能です。 

現金決済の場合、「現金払い」ボタンをクリックしお客様から預かった金額を

入力すると、おつりの金額が表示されます。現金の授受が完了したら「確認」

ボタンをクリックします。 
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4.8 会員掛売り 

B2B による掛け売りの場合は支払方法の選択で「会員掛売り」ボタンをクリ

ックします。 
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4.9 クレジットカード払い 

クレジットカード払いの場合、支払方法の選択で、「クレジットカード」を選択

します。 
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4.10 銀行振替(デビット)支払 

「銀行振替」の場合、支払方法の選択で「銀行振替」を選択し、レジ係は

銀行口座振替記録を照合し、クレジットカード決済を完了します。 
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4.11 スキャン支払い 

支払方法の選択で「スキャン支払い」を選択し、お客様にコードをスキャンして

決済してもらいます。 
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4.12 決済前割引 

メイン画面中央あたりの「割引」ボタンのクリック後、割引修正フォームで割引

比列を入力します。 
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4.13 一時保存 

メイン画面中央あたりの「一時保存」ボタンのクリック後、保留アイコンを選択

します。 
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4.14 配送取引 

メイン画面中央あたりの「配送取引」ボタンをクリックします。配送取引フォー

ムに配送情報を入力後、「確認」ボタンから支払方法の選択に進みます。 
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4.15 保管取引 

メイン画面中央あたりの「保管取引」ボタンをクリックします。保管取引フォー

ムに受取人の情報を入力後、「確認」ボタンから支払方法の選択に進みま

す。 
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4.16 注文無料 

メイン画面中央あたりの「注文無料」ボタンをクリック後、店長パスワードを入

力します。 
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4.17 キャッシュドロアを開く 

メイン画面中央あたりの「ドロワーを開く」ボタンをクリックすると、キャッシュドロア

が開きます。 
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4.18 端数切り捨て 

「端数切り捨て」ボタンから端数切り捨てを行います。 
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4.19 選択した商品の削除 

画面左にある選択済み商品リストの「削除」アイコンをクリックし、購入品の削

除を完了します。 
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4.20 購入品の一括消去 

画面中央下部にある「クリア」ボタンから購入品の一括消去が可能です。 
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5. 返品 

画面上部の「返品」メニューから、返金対象の取引履歴を探します。検索欄

で条件の絞り込みも可能です。取引履歴から返品する商品を選択し、返品

数量を入力、「返品返金を確認する」ボタンをクリックした後、返金を行いま

す。 



POS システム使用説明書 

27 

 



POS システム使用説明書 

28 

 

 

6. 注文管理 

6.1 レシート再印刷/受領書再印刷 

画面上部の「注文管理」メニューから「注文リスト」を選択します。注文一覧

から印刷する注文を選択し、「レシート印刷」「領収書再発行」ボタンをクリッ

クして印刷します。 

注文一覧の件数が多い場合は、条件指定で表示の絞り込みも可能です。 
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6.2 注文詳細の確認 

画面上部の「注文管理」メニューから「注文リスト」を選択します。注文一覧

から詳細を確認する注文を選択し、「注文詳細」ボタンをクリックします。 
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6.3 一時預かりの引き渡し 

画面上部の「注文管理」メニューから「一時預かりの引き渡し」を選択しま

す。一覧から取り置きをしていた注文を選択し、「注文詳細」ボタンをクリック

すると、注文の詳細内容が表示されます。商品の引き渡しを行う場合は、

「引き取りを確認する」ボタンをクリックしてください。 
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6.4 配送確認 

画面上部の「注文管理」メニューから「配送確認」を選択します。 

一覧から注文を選択し「配送を確認する」ボタンをクリックすると、配送状況の

確認が出来ます。配送注文の詳細を確認したい場合は「詳細を確認する」

ボタンをクリックしてください。 

 

コメントの追加 [英高1]: 配送確認と配送詳細の違いは何

か。配送確認→外部 API 経由で配送状況確認を行う？ 
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7. 廃棄管理 

商品の廃棄を行う場合、画面上部の「廃棄商品」メニューから「新規廃棄商

品」を選択します。 

廃棄対象のバーコードを読み込んだ後、廃棄ボタンをクリックして廃棄リストに

追加します。 

一括廃棄：廃棄商品を複数選択後、「すべて選択した商品を廃棄」ボタン

コメントの追加 [英高2]: スクリーンショットと渡された説明文

が一致してない 

処理の導線が見えない 

「一括廃棄」「単一商品指定数量廃棄」はどこから実行するの

か→画面下部？ 

追加方法も一覧が表示される？ 

→リストに商品一覧が表示される必要がある 

バーコード読み取りで追加していく？ 

→キーパッド入力の場合、確定→廃棄ボタンの流れ？ 
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をクリックし、確認メッセージで「確認」ボタンをクリックします。 

単一商品指定数量廃棄：廃棄商品を選択後、「廃棄」ボタンをクリック、廃

棄数量の指定後、「確認」ボタンをクリックします。 
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8. 商品検索 

画面上部の「商品検索」メニューをクリックします。 

左側に商品カテゴリ、右側に選択カテゴリ内のすべての商品が表示されます。

該当商品をクリックすると、商品詳細を表示します。 
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9. 閉店 

9.1 当日レシート印刷 

画面上部の「閉店」メニューから「当日のレシート印刷」を選択します。 

当日取引注文リストの下にある「選択されたレシートを印刷する」ボタンをクリ

ックすると、現在選択中のリストのレシートが印刷されます。 

「閉店時にすべてのレシートを印刷する」ボタンをクリックすると当日のレシート
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が印刷されます。 

 

 



POS システム使用説明書 

42 

 

 

9.2 シフト交代 

画面上部の「閉店」メニューから「シフト交代」を選択します。 

関連データに問題がなければ「シフト交代確認」ボタンをクリックして交代を完

了します。 
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9.3 シフト交代履歴 

画面上部の「閉店」メニューから「シフト交代履歴」を選択します。 

シフト交代履歴一覧からレコードをクリックすると詳細情報が確認可能です。 
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9.4 閉店 

画面上部の「閉店」メニューから「閉店」を選択します。 

閉店時の情報に問題がなければ「確認」ボタンをクリックすると、閉店が完了

します。 
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9.5 閉店履歴 

画面上部の「閉店」メニューから「閉店履歴」を選択します。 

閉店履歴一覧からレコードをクリックすると詳細情報が確認可能です。 
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10. システム設定（主に決済方式の構成） 

画面上部の「設定」メニューから「システム設定」を選択します。 

商品価格の端数処理方法を指定することが可能です。 
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11. ロックスクリーン 

画面右上部の「レジ係の情報」から「スクリーンロック」を選択するとロック画面

なります。メニュー画面に戻るにはロックの解除が必要になります。 
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12. 終了 

画面右上部の「レジ係の情報」から「終了する」を選択すると、ログイン画面

に戻ります。 
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